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1.

1.1

1.2

YLEISTA

Tukipalvelu

Ota yhteytta SC Software Oy:n kayttajatukeen Toimittajapalvelun tekniseen
kayttoon liittyvissa ongelmissa. Tukiportaali |10ytyy sivuston alareunassa olevan
Tukipalvelu-linkista.

s C Software

Kuva 1. Tukipalvelun linkki.

Tama ohje

Toimittajapalvelu toimii julkisena tiedotuskanavana toimittajille hankintayksikdn
hankintasuunnitelmista ja hankinnoista seka niiden aikataulusta ja tilasta.

Tama ohje sisaltaa kayttéohjeet Toimittajapalveluun. Ohjeen on tehnyt SC
Software Oy.

Toimittajapalvelun taydet toiminnot edellyttavat kirjautumista, mutta
julkisten hankintatiedotteiden ja hankintakalenterin tarkastelu ei edellyta
rekisteroitymista.

© SC Software Oy. 2025, All rights reserved.
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1.3 Ohjeessa esiintyvia symboleita ja termeja

Tama huomio-osuus osoittaa hyddyllista tietoa tai kohdat,
joihin on kiinnitettava huomiota.

kayttdéohjeen toisessa kappaleessa. Seuraa kohdan antamia tie-

@ Tama kirjasymboli kertoo, etta tieto on kuvattu tarkemmin
toja.

Taulukko 1. Ohjeessa esiintyvét termit.

versio muutokset

ESPD Tarjoajan tarjouksen yhteydessa toimittama yhteinen eu-
rooppalainen hankinta-asiakirja (European Single Pro-
curement Document). Asiakirja toimii osoituksena sovel-
tuvuusvaatimusten tayttymisesta koko Euroopan unionin
ja ETA-maiden alueella niissa hankinnoissa, joissa ESPD
vaaditaan.

ESPD-valilehti Tarjouspyynndn ESPD-tietoja sisaltava osuus Toimittaja-
palvelussa. ESPD-lomake.

ESPD-kutsu ESPD-kutsu on pyynto ryhmittyman jasenelle, voimava-
ra-alihankkijalle tai alihankkijalle tayttaa tarjouspyynnon
ESPD-valilehti.

4 © SC Software Qy. 2025, All rights reserved.
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2. KAYTTAJATUNNUKSET

Yrityksen ensimmainen kayttajatunnushakemus luo rekisterdityvalle kayttajalle
paakayttajatunnuksen Toimittajapalveluun yrityskohtaisesti.

@ Katso "2.1 Kayttajatunnuksen luominen” sivulla 6.

Seuraavalle rekisterdityvalle kayttajalle luodaan kayttajatunnushakemus, jonka
yrityksen paakayttaja hyvaksyy.

@ Katso "11.3 Kayttajatunnushakemusten hyvaksyminen” sivulla
36

Paakayttajatunnuksella voit lisata uusia kayttajia omalle organisaatiolle, jolloin
erillista kayttajatunnushakemusta ei tarvitse tehda.

@ Katso "2.2 Kayttajatunnuksen lisaaminen” sivulla 8.

5 © SC Software Qy. 2025, All rights reserved.
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2.1

Kayttajatunnuksen luominen

Kayttajatunnus luodaan tayttamalla kayttajatunnushakemus.

Napsauta ensin etusivun ylakulman Kirjaudu sisaan -painiketta, joka avaa
kirjautumissivun. Kirjautumissivulla napsauta Pyyda kayttooikeuksia palveluun
-painiketta.

Tayta kayttajatunnushakemuksen tiedot tasmallisesti. Mikali rekisteroitavalla
organisaatiolla ei ole Y-tunnusta/ALV-numeroa tai sinulla on erimuotoinen
y-tunnus, pyyda tunnusten luomista Tukipalvelun kautta. lImoita pyynnossasi
vastaavat tiedot kuin lomakkeella.

4> SCSourcing Suite Toimittajapalvelu

Toimittajapalvelu

Tervetuloa SC Sourcing Suite Toimittajapalveluun. Mikali sinulla on jo tunnukset, voit kirjautua palveluun alla olevasta kirjautumiskentasta. Mikali
organisaatiollasi tai sinulla henkilokohtaisesti ei ole vield tunnuksia palveluun voit tayttaa kayttooikeushakemuksen. Organisaation
ensimmaisestd kdyttajasta tulee paakayttaja, joka hallinnei organisaation seuraavien kayttajien tunnuksia ja myontaa tunnukset uusille
kayttajille. Jos jarjestelman tekniseen kayttoon liittyen ilmenee ongelmia, voit ottaa yhteytta SC Software Oy:n tukipalveluun, Tukipalvely

© Istunnon maksimipituus on 4h (240 rin). stuntosi pAattyy Jutomaattisesti 4h pastd. Saat iimoituksen 5 minuuttia ennen istunnan padttyrmistd,
minkad yhieydessa voit halutessasi jatkaa istuntoa,

Login Puuttuvatko tunnukset?
Pabvel Kyt ivaiheinen ¢ " Kyt
q alvelussa on kiytdssa Lot i e Pyyda kayttooikeuksia palveluun
ki jalkeen saat sat sisiankirjautumista
varten.
Shkaposti
B L TP |
tunnushakemus {
o EiyLh kiU unnsh ke e, M3l ol eniamminen orgars I tiou sduslals Srasls i orgareaation pAIkiyitah Kinsts H
ot Lysma
Ovganisaation niml * Werumnus tal ALV mumers .

O/l ot pysty SySILmALN y runnUT, Pyyds fUnnuksien luonsia tukpalvelun
Kaata. Tukigaveiy

Shhispost *

Riyttbjin nimd *

Fuhelin Tehtdvnimike

Kuva 2. Kéyttéoikeuksien pyytdminen.

© SC Software Qy. 2025, All rights reserved.
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Hotmail-sahkdpostin kayttamista ei suositella, koska salasa-
nan vaihtolinkki toimii suurella viiveella.

Mikali olet organisaatiosi ensimmainen rekisteroityja, voit tilata itsellesi uuden
salasanan ja kirjautua palveluun, kun salasana on vaihdettu. Jos organisaatiollasi
on jo kayttajia Toimittajapalvelussa, kayttéoikeuspyyntdsi odottaa organisaatiosi
paakayttajan hyvaksyntaa.

Uudesta kayttajatunnushakemuksesta ilmoitetaan sahkopostilla organisaation
paakayttajille. Kun hakemuksesi on hyvaksytty organisaation paakayttajan
toimesta, saat ilmoituksen sahkdpostilla ja voit aloittaa Toimittajapalvelun kaytén
asettamalla itsellesi salasanan palvelun kirjautumissivulta.

Katso ohjeet salasanan asettamisesta kappaleesta "2.3 Salasa-
nan vaihtaminen, kun salasana on unohtunut” sivulla 9.

D

Paakayttaja, katso ohjeet kayttajatunnushakemuksen hyvaksymi-
sesta: "11.3 Kayttajatunnushakemusten hyvaksyminen” sivulla
36.

S

'7 © SC Software Qy. 2025, All rights reserved.
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2.2

Kayttajatunnuksen lisaaminen

Paakayttaja voi luoda uuden kayttajatunnuksen Tilin tiedot -sivulla, erillista
kayttajatunnushakemusta ei tarvita.

Siirry Tilin tiedot > Kayttajatunnukset -vélilehdelle ja napsauta Lisaa uusi

kayttaja.

Uudelle kayttajatunnukselle lahetetaan sahkdpostiviesti luodusta tunnuksesta,
jonka jalkeen kayttajan tulee tilata itselleen uusi salasana kirjautumissivun

salasanan vaihtolinkista.

3 @ FEtusivu / Tilin tiedot
Etusivu

Hollolan Rahoituspalvelut

Hankintakalenteri

TOIMITTAJAN TIEDOT KAYTTAJATUNMNUKSET

Kayttajatunnukset

i kayttdja +

Puitejdrjestelyt
Nithi & Sdhkdposti ¢ Rooli %
= f

ESPD-kutsut . -'P‘iriua Aalto  piritta.aalto@hrpfi  Padkayttaja

L]

Viestit

Tilin tiedot Yhteensa: 2 # ¢ 3 » Sivu 1/1

Kuva 3. Uuden kayttdjatunnuksen lisddminen.

KAYTTAJATUNNUSHAKEMUKSET ESPD-PROFILI

Titteli ¢

Myynti

- Piritta Aalto
S -
Puhelin nro % Tila$ Toiminnot | Myynti

041-123456789 @ Aktiivinen Muckkaa ¥
& piritta.aalto@hrp.fi

. 041-123456789

Muokkaa amia tietojasi

© SC Software Qy. 2025, All rights reserved.
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2.3 Salasanan vaihtaminen, kun salasana on unohtunut

Napsauta ensin etusivun Kirjaudu sisaan -painiketta ja valitse Unohditko
salasanasi? Tilaa uusi salasana. -linkki. Kirjoita kenttaan tilisi sahkopostiosoite,
johon toimitetaan salasanan vaihtolinkki. Napsauta sen jalkeen Laheta-
painiketta. Salasanan vaihtolinkki on voimassa 30 minuuttia.

Login Puuttuvatko tunnukset?

® Palvelussa on kiytossa kaksivaiheinen tunnistautuminen. Kiyttajatunnuksilla i ? "
W Ayt Pyyda kayluooikeuksia palveluun

kirjautumisen jalkeen saat sahkopostiisi sisadnkirjautumista
varten.
Sahképostl
s T T T T T T T L Lt L T N LT T I T T LI I LT e errs
| ' i
= e Unohditko salasanasi? Tilaa uusi salasana. i
salasana Anna sidhktposti i i niin lih sinulle linkin, milld voit vaihtaa
o salasanasi *
| ( ™\
b A H | piritta.aalto@@hrp.fi
L. '

Kirjaudu palveiuun

I Unchditko salasanasi? Tilaa uusi salasana. I

Kuva 4. Salasanan vaihtaminen.

Avaa omaan sahkopostiin saapunut salasanan vaihtoviesti. Napsauta viestin
vaihtolinkkia ja kirjoita avautuvan ikkunan kenttiin uusi salasana. Voit asettaa
salasanan nakyviin silmasymbolista.

Salasanan tulee sisaltaa vahintaan:

« 15 merkkia

« yksi pieni kirjain

« yksi numero

« yksi erikoismerkki.

Napsauta Aseta-painiketta, kun salasana on syotetty. Kayttajatunnuksen
salasana on nyt vaihdettu.

9 © SC Software Qy. 2025, All rights reserved.
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2.4 Salasanan vaihtaminen, kun kirjautunut palveluun

Napsauta profiilikuvakkeen Kayttajatili-painiketta.

;jﬁ) SC Sourcing Suite Toimittajapalvelu &  pirita Aalte ~
# @ Etusivu SC Soft

Etusivu

Kirjaudu ulos &

Tilannekuva

Kuva 5. Kayttdjatilin painike.

Avautuvassa sivussa voit paivittaa tietojasi ja salasanan. Salasanan vaihtoa
varten napsauta alareunan painiketta Vaihda salasanasi. Kirjoita molempiin
kenttiin uusi salasana.

= Puhelin
ESPD-kutsut

| 041-123456789

t

o N - |

Tilin tiedot

Kuva 6. Vaihda salasanasi.

Salasanassa tulee sisaltaa vahintaan:

« 15 merkkia

« yksi pieni kirjain

« yksi numero

« yksi erikoismerkki.

Napsauta Aseta-painiketta, kun salasana on syotetty. Kayttajatunnuksen
salasana on nyt vaihdettu.

‘| O © SC Software Qy. 2025, All rights reserved.
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3. KIRJAUTUMINEN PALVELUUN

Napsauta etusivun Kirjaudu sisaan -painiketta. Toiminto avaa uuden
kirjautumissivun.

> SC Sourcing Suite Toimittajapalvelu

® Etusivu SC Software scsuftwure

SC Sourcing Suite

Toimittajapalvelu

Hankintakalenteri 2025 »

Kuva 7. Kirjaudu sisdén -painike.

Toimittajapalveluun kirjautuminen on kaksivaiheinen. Lisaa ensin
sahkopostiosoitteesi ja salasanasi. Napsauta Kirjaudu palveluun -painiketta,
jolloin sahkopostiisi toimitetaan vahvistuskoodi. Sy6ta saamasi vahvistuskoodi
seuraavaan kirjautumisikkunaan ja napsauta Vahvista-painiketta.
Vahvistuskoodi on voimassa viisi minuuttia.

Toimittajapalvelu

Tervetuloa SC Sourcing Suite Toimittajapalveluun. Mikali sinulla on jo tunnukset, voit kirfjautua palveluun alla olevasta kirjautumiskentasta. Mikali
organisaatiollasi tai sinulla henkilokohtaisesti ei ole viela tunnuksia palveluun voit tayttaa kayttooikeushakemuksen. Organisaation
ensimmaisesta kayttdjasta tulee paakay\\a]a,]nka hallinnoi organisaation seuraavien kayttdjien tunnuksia ja myontaa tunnukset uusille
kayttajille. Jos jarjestelman tekniseen kayttoon liittyen iimenee ongelmia, vait ottaa yhteytta SC Software Oy:n tukipalveluun. Tukipalvelu

9 Istunnon maksimipituus on 4h (240 min). Istuntosi paattyy automaattisesti 4h padsta. Saat iimoituksen 5 minuuttia ennen istunnon paattymista,

minka yhteydessa voit halutessasi jatkaa istuntoa

Puuttuvatko tunnukset?

Kirjaudu siséén

Pyyda kaytrdoikeuksia palveluun

O Palvelussa on kaytossa kaksivaiheinen lunnistautuminen. Kayttaiatunnuksita
Kirjautumisen jilkeen saat 54 i vahvi i irjauturmista varten

Sahkoposti

piritta_aalio@hrp.fi

salasana { Vahvista kirjautuminen

sssssssssansancs H =
i 0 Olemme lihettaneet &-numeroisen vahvistuskoodin sahkdpostiisi. Koodi on
{  wvoimassa n 5 minuuttia. Syota koodi alla olevaan kenttaan ja paina "Vahwista®.

i vahvistuskoodi

123456

Vahvista 3

Etkd saanut vahvistusta? Kirjaudu uudelleen

Ungehditko salasanasi? Tilaa uusi salasana,

Kuva 8. Kirjautumiseen tarvitaan oma salasana ja vahvistuskoodi.

‘| ‘| © SC Software Oy. 2025, All rights reserved.
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4.,

HANKINTAKALENTERI

Hankintakalenteri antaa ennakkotietoa tulevista hankinnoista ja lisaa
hankintatoiminnan avoimuutta ja suunnitelmallisuutta.

Voit hakea ja suodattaa hankintakalenterin ilmoituksia, kun hankintayksikkd on
julkaissut suunnitellun hankinnan Hankintakalenteriin. Hankintakalenterista ei
voi avata tarkempia tietoja, eika Hankintakalenterista osallistuta kilpailutuksiin.

> SC Sourcing Suite Toimittajapalvelu & PiritaAalto
3 ® Etusivu / Hankintakalenteri 5C Software sc Software
B
Hankintakalenteri

Hankintakalenteri | @ Hankintakalenteri antaa ennakkotietoa tulevista julkisista hankinnoista seki lis3a hankintatoiminnan avoimuutta ja suunnitelmalisuutta.
i

s

*s
et Haku ja suodattimet Tulevat hankinnat
= - S %
| % 1-10 /11 hankintaa 10~ kpl s/ sivu <« < H »
Osallistumiset b ~ -
H
€ Adkatauly 3 w
Puitejarjestelyt ¥ Alkataulu Hankinnan
] . o "
s Hankinta s £ i~ CPV-koodis
CPV-koodi : v o N yRe N
] 3
ESPD-kutsut ‘_. Rakennus-, sahko- ja LV- Pahvelut Projektinjohtopalvelut, muut kuin
tdiden puitejdrjestely rakennusurakoita koskevat (79421000-1)

., ;
i N Lumen auraus pabvelut Pahwelut Lumenaurauspalvelut ($0620000-9)
Vies .
Viestit n, :

""" W Rakennus-, sahko- ja Lv- Palhvelut Rakennustydmaan perustydt (45113000-2)
'ﬁ toiden puitejirjestely

Kuva 9. Hankintakalenteri.

» SC Sourcing Suite Toimittajapalvelu

® Ewsivu sC software ST software

3> SC Sourcing Suite

Toimittajapalvelu

& Elusivy ¢ Mankintakalonseri S Software scsg"m-"
Hankintakalenteri 2025 »
Hankintakalenteri
O Hankintakalenton antan onnakkotioton lioviala julissls RARKAAGSL Sokd kA3 RAKINtAMAFINAG Ivoa il 1 Suunndelmalitata
Haku ja suodattimet Tulevat hankinnat
Aiataiy ~
Hankinta ¢ Aikataulu & Mankinnan tyyppi ¢ CPVkoodi &
CPY-koo L d P
LUMen auraus palvel Palvelt Lumenasrauspatvelut (B0620000-9)
1171 hankintas 10 ~|kpl/ sy L € 3 »

Kuva 10. Hankintakalenteri .

12
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5. HANKINTAILMOITUKSET

limoitukset-sivulla voit avata hankintailmoituksia Avaa ilmoituksen tiedot
-painikkeella. Avatusta ilmoituksesta voit osallistua esimerkiksi vuoropuheluihin
tai tarjouspyyntdihin Osallistu-painikkeesta, joka avaa uuden lomakkeen
taytettavaksi ja lahetettavaksi hankintayksikolle. [Imoituksen korostus osoittaa
mika ilmoitustyyppi on aktiivisena ja mihin ilmoitukseen olet osallistumassa.

[Imoituksen Vastaukset-painikkeesta naet luonnostilaiset (kynasymboli)
tarjoukset ja lahetetyt tarjoukset (paperilennokkisymboli). Luonnostilaista
tarjousta voit jatkaa napsauttamalla ko. rivia.

Hankintakalenteri

limoitukset

el Haku ja suodattimet ™"+, Hakutulokset: 4 iimoitusta
KAIKKI OSALLISTUMINEN
Julkaisuaika v
CPV-koodi b 1-1/1ilmoitusta | 10 vlkp]." sivu «’ < > »
ESPD-kutsut [ | k
)
Julkaistu ¢ limoituksen tiedot Maidrdaika $ Toiminnot .:

02.12.202512:37 313/ Hankinta vV [802.12.2025 12:00
Tarjouspyynts

Avaa ilmoituksen tiedot >

Tilin tiedot

313 / Hankinta V

& Tulosta

Hankinnan tila .-" i Yrityksesi tarjoukset /
Kilpailutus r vastaukset tahan

ilmoitukseen
Liittyvét ilmoitukset

Hankinta V. &

Piritta Aalto

Markkinavuoropuhely
Hankinta V o

§ Tarjouspyynto | anassnasatett®t Piritta Aalto 120251344 §

Hankinta v (&

Kysymysten j&tén maardaika: 03.12.2025 08:00 e

i Madrdaika: 03.12.2025 12:00 (Julkaistu: 02.12.2025 13:44)

Kuva 11. IImoituksen avaaminen.

Kaikki-suodatuksella naytetaan kaikki hankintayksikon ilmoitukset.
Kohdennetut ilmoitukset -suodatus nayttaa kayttajalle kohdistetut ilmoitukset.
Osallistuminen-suodatus nayttaa ilmoitukset, joihin kayttajalla on tarjous/
vastaus tai luonnostilassa oleva tarjous/vastaus.

Maaraaika: Ilmoituksiin on vastattava maaraaikakentan ajan-
kohtaan mennessa, jonka jalkeen vastauksen lahettaminen ei
ole mahdollista.

‘| 3 © SC Software Qy. 2025, All rights reserved.
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MARKKINAVUOROPUHELUUN OSALLISTUMINEN

Vastaa vuoropuheluun tayttamalla markkinavuoropuhelua koskevat valilehdet.
Lisaa Osallistumistiedot-valilenhdella toimittajan tietoja. Lisaa vastaukset
kysymyksiin Kysymykset-valilehdella. Lopuksi hyvaksy tietosuojaseloste
Yhteenveto-sivulla, ennen vuoropuhelun lahettamista hankintayksikolle.

Laheta-painikkeella vastaus siirtyy hankintayksikdn kasiteltavaksi. Jos haluat
jatkaa vastauksen laatimista myohemmin, napsauta Tallenna luonnos ja lopeta
-painiketta, jolloin luonnos |6ytyy Osallistumiset navigaatiosta.

Julkaistu % limeituksen tiedat Méadrdaika Toiminnot
02.12.2025 313/ Hankinta v #03.12.2025 e ireoitubkesn
13:25 Markkinavuoropuhelu 12:00 =

tiedot ¥

313 / Hankinta V

8 Tulosta  Vastauksetr ﬂ B Osallistu

Hankinnan tila
Kilpailutus

Liittyvat ilmoitukset

i Markkinavuoropuhelu  } [02.12.2025 13:25

_ @ Frusivy / Osallistumiset / 313 / Hankinta vV
Etusivu

- <€ _Osallistumiset listaan
Hankintakalenteri

313 / Hankinta V

71 Luennes

Iln'n;uuk'-;et Palvelut 8 03.12.202512:00

€

} . Maaraaika: @ 22 tunnissa
Osallistumiset

Tallenna luonnos ja lopeta Laheta

€

Puitejirjestelyt ¥ a limoituksen tiedot

-
= ,.,_?_',:_,W[ v Alpitetut vastaukset OSALLISTUMISTIEDOT KYSYMYKSET YHTEENVETO

-,

Osallistumistiedot
Vastauksen muokkaajat
Vastauksen taimittaia *

Kuva 12. Markkinavuoropuheluun vastataan tédyttamalla vélilehdet.
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7. TARJOUKSEN TEKEMINEN

Tarjous tehdaan tarjouspyyntdilmoituksen Osallistu-painikkeella, joka avaa
lomakkeet taytettavaksi.

Kay lapi ja tayta tarjouspyynnon kohdat:

1. Kansiorakenteen kautta voit tarkastella hankintailmoitusta ja tarjouspyyntéa
koskevia tietoja, seka lahettaa kysymyksia hankintayksikolle ja tarkastella
kysymyksiin annettuja vastauksia.

2. Valilehtien kautta paaset tayttamaan vastauksen/tarjouksen pyydettyja tieto-
ja.

Laheta tarjous -painikkeella tarjous siirtyy hankintayksikon kasiteltavaksi.
Hyvaksy tietosuojaseloste ennen vastauksen lahettamista. Jos haluat jatkaa
vastauksen laatimista myohemmin, napsauta Tallenna luonnos ja lopeta
-painiketta, jolloin luonnos |6ytyy Omat kilpailutukset navigaatiosta.

Julkaistu % lImoituksen tiedot Méadriaika 2 Toiminnot
03.12.2025 313/ Hankinta Vi B404.12.2025 Avaa ilmoituksen
1330 Tarj I 16:15

arjouspyynta dedariy,

313/ Hankinta VIl

& Tulosta ~ Vastaukset o

Hankinnan tila
Kilpailutus

@ Ewsivu / Osallistumiset / 313/ Hankinta il

313/ Hankinta VII * Luonnos

Palvelut fif) 04.12.202516:15

Dituks: H
H
o . Madraaika: @ 1 paivassa ¥ Tallenna luonnos ja lopeta Laheta tarjous
Osallistumiset

Puitejarjestelyt 8 o limoituksen tiedot ~
[

ESPD-kutsut v Alpitetut tarjoukset ) Tarjouspyynndn tiedot v
e : Muut tiedot v

et Tarjouksen muokkaajat
o8 piritta Aalio Kysymykset ja vastaukset h

Tilin tiedot piritta.aalte@hrp.fi
TARJOUKSEN TIEDOT ESPD HANKINTA MUUT LITTEET YHTEENVETO
+ Lisdd muokkaaja

Kuva 13. Tarjouspyynndn tdyttdminen.
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7.1 Kysymykset ja vastaukset -valilehti

Kysymykset ja vastaukset -osiossa voit lahettaa kysymyksia hankintayksikolle
ja tarkastella niihin annettuja vastauksia. Kysymyksia voit jattaa hankintayksikon
maarittamaan aikarajaan asti. Taman jalkeen Lisaa kysymys -painike poistuu
kaytosta.

Vastauksen mahdollinen liitetiedosto nakyy kyseisen vastauksen alapuolella.
Toimittajien kysymykset nakyvat tummennetuin kirjaimin ja hankintayksikon
vastaukset kysymyksen alapuolella. Kysymysta ei voi enaa muuttaa, kun se on
lahetetty.

Myds muiden osallistujien kysymykset nousevat sivulle naky-
viin, kun hankintayksikké on vastannut niihin.

A
Etusivu 313 / Hankinta V % Luonnos

£

Hankintakalenteri

Palvelut () 03.12.2025 12:00

Madrdaika: @ 21 tunnissa Tallenna luonnos ja lopeta Lihetd tarjous

= . limoituksen tiedot v
v Aloitetut tarjoukset @) Tarjouspyynnan tiedot v
Muut tiedot v

Tarjouksen muokkaajat

Piritta Aalto i Kysymykset ja vastaukset Al
piritta_aalto@hrp.fi | H

+ Lisaa muokkaaja 9 Kysymykset tulee jataa 03.12.2025 08:00 mennessd

Tilim tiedaot

9 Mahdolliset hankintaa keskevat kysymy ja huemiot tulee lahettda toimittajapalvelusta,
Mahdollisesti esitetyt kysymykset ja niihin annetut vastaukset julkaistaan tassa palvelussa. Vastaukset
tulevat tarjogjille ndkyville hankinnan "Kysymykset ja vastaukset® -osioon.

H Kysymyksemme liittyy osa-alueeseen Il
i  Miksl esa-alue..

§ o Kysymys odottaa vastausta

E Kysymyksernme liittyy aikatauluun.
I Miksi.
H

¢ aikataulu on sidottu 2026..
! vastatt 02.12.2025 1455
i

i D) Lite Lpdf

H ® Lisaa kysymys :

Kuva 14. Kysymykset ja vastaukset -osio.
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7.2 Tarjouksen tiedot -valilehti

Tarjouksen tiedot -valilehdella lisataan toimittajatiedot ja tarvittavat alihankkijat,
ryhmittyman jasenet tai voimavara-alihankkijat.

Uusi toimittajatieto alihankkijaksi lisatadan Lisaa uusi -painikkeella. Tayta
yrityksen tiedot tasmallisesti!

Alihankkijan Toiminnot: Ladheta kutsu, muokkaa (toimittajan tietoja) tai poista
(alihankkija).

# 313 / Hankinta V * Luennos
Palvelut £ 03.12.2025 12:00
Hankintakalenteri Madriaika: @ 20 tunnissa Tallenna luonnes ja lopeta
p L limoituksen tiedot ~
Osallistumni
s v Aloitewut tarjoukset ) Tarjouspyynnén tiedot v
Puitejdrjestelyt Muut tiedot ~
Tarjouksen muokkaajat
[ )
ESPD-kutsut R s Kysymykset ja vastaukset v

pirina.aalio@hrp fi

=
SOVELTUVUUSVAATIMUKSET HANKINTA MUUT LITTEET YHTEENVETO
=+ Lisdd muokkaaja —

o Tarjouksen tiedot

Tilin tiedot

ALIHANKKIJAT

+ Lisaa uusi alihankkija
Hollolan Mahti Oy
Piritta Klaus Toiminnot =

pirftta.kiaus@hollolanmaht. fi
o

Kuva 15. Alihankkijan lisddminen
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7.3 Soveltuvuusvaatimukset -valilehti

Soveltuvuusvaatimukset -valilehdella annetaan vastaukset
soveltuvuusvaatimuksiin liittyviin kysymyksiin. Voit ehdottaa tietoja
liikesalaisuudeksi vastauskohtaisesti.

TARJOUKSEN TIEDOT SOVELTUVUUSVAATIMUKSET I HANKINTA MUUT LITTEET YHTEENVETO

Soveltuvuusvaatimukset

@ Pakoliisel kenlat on merkitty tahdella

OSA-ALUEITA KOSKEVAT SOVELTUVUUSVAATIMUKSET

& Voit ehdottaa vastaamiasi tietoja likesalaisuudeksi. Hankintayksikko arvioi julkisuuslain (621/1869) nakokulmasta liikesalaiseksi asetettuja tietoja.
Tarjoajan tulee arvicida antamiensa tietojen likesalaisuuden perustest likesalaisuuslain (595/2018) mukaisesti.

@Ehdo:e liikesalaisuudeksi
I

Kuva 16. Soveltuvuusvaatimukset-vélilehti ja ehdota liikesalaisuudeksi liukukytkin.

7.4 Hankinta -valilehti

Hankinta -valilehdella selvita vahimmaisvaatimuksia ja vertailuperusteita
tarjouspyynnolle, jos sellaisia on esitetty. Vahimmaisvaatimukset ja
vertailuperusteet voivat sisaltaa jatkokysymyksia. Vastaukset voidaan ehdottaa
lilkesalaisuudeksi.

1 8 © SC Software Qy. 2025, All rights reserved.
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7.5 Muut liitteet -valilehti

Lisda vaadittavat liitetiedostot raahaamalla tai etsimalla omalta koneelta.

«  Yhden tiedoston maksimikoko on <30 MB.
« \Voit raahata kerralla viisi tiedostoa.

TARJOUKSEN TIEDOT SOVELTUVUUSVAATIMUKSET HANKINTA MUUT LIITTEET YHTEENVETO

Muut liitteet

......
nat®

Muut liitteet
Liitéd tahan muut mahdolliset liitteet

Kuva 1.jpg @ Poista tiedosto OEhdota liikesalaisuudeksi
Liite.pdf @ Poista tiedosto OEhdota liikesalaisuudeksi

Kuva 17. Muut liitteet-vélilehti.
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7.6 Yhteenveto-valilehti

Yhteenveto -valilehdella voit tulostaa tarjouksen yhteenvedon Tulosta tarjouksen
yhteenveto -painikkeella. Hyvaksy tietosuojaseloste ja tarjous on valmis
lahetettavaksi hankintaosastolle Laheta tarjous -painikkeista.

_

Etusivu

Maaraaika: @ 20 tunnissa Tallenna luonnos ja lopeta § Laheta tarjous

A A
< 4 TARJOUKSEM TIEDOT SOVELTUVUUSVAATIMUKSET HAMNEINTA MUUT LIITTEET YHTEEMVETO
Hankintakalenteri + Lisid muokkaaja
T
T UL

Tulosta tarjouksen yhteenveto l

Yhteenveto

Osallistumiset ‘e

ARSRESASARASARIEE
Hyvaksyn, etta tietojani kasitellaan ja sailytetaan tietosuojaselosteen (2 mukaisesti palvelun twottamiseen

LS tiha eavata, *

Puitejirjesteht

= TARJOUKSEN TIEDOT
ESPD-kutsut
Tarjouksen nimi

Hankinta v

»

Tarjouksen toimittaja
Hollolan Rahoituspalvelut

ALV-numero
FIed437201

Osoite T T

RLLETTTr®

Kuva 18. Tarjous on ldhetetty hankintayksikélle.
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7.7 ESPD-valilehti

ESPD-valilehdella taytetaan tiedot organisaatiosta ESPD-lomakkeelle. Voit
helpottaa lomakkeen tayttamista kayttamalla tilin tietoihin esitaytettya ESPD-
profiilia painamalla Tayta ESPD-profiilista -painiketta, jolloin toiminto tayttaa
lomakkeelle automaattisesti esitaytetyt ESPD-tiedot.

Profiilin ESPD-tiedot tulee olla tallennettu, jolloin Tayta
ESPD-profiilista -toiminto tayttaa tiedot ESPD-lomakkeelle.

Kayta Tallenna luonnos -painiketta, mikali haluat tallentaa ESPD-lomakkeen ja
jatkaa myohemmin. Toimittajapalvelu vaatii lopullisen tallennuksen ja kaikkien
lomakkeen pakollisten tietojen tayttamisen ennen tarjouksen lahettamista. Kun
ESPD-lomakkeen tiedot ovat valmiina, napsauta Tallenna-painiketta.

TARJOUKSEN TIEDOT ESPD HANKINTA MUUT LUTTEET YHTEENVETO

"
Ll
-

*
*

ESPD .+

o Pakgfliset kentat on merkitty tahdella.

0' Huom. ESPD-lomake tulee tayttaa kokonaisuudessaan ennen kuin sen voi tallentaa.

Eomakkeelle tulee esiin uusia kenttia riippuen vastauksista.

Huomaathan, ett3 voit helpottaa ESPD lomakkeen tayttamista kayttamalld esitaytettyd ESPD-profiilia “Tayta
EsPD profiilista” -painikkeella.

y

(£ Taytd ESPD-profiilista 2% Luonnos

Il EOSA: TARJOAJAA KOSKEVAT TIEDOT

Tarjoaja v ‘
VI ©SA: LOPPULAUSUMAT

.
Lopfmlausumat v ‘
e

"

o,
N
L L T T T T

Tulosta ESPD-lomake Tallenna luonnos

Kuva 19. ESPD-vélilehden ESPD-lomake.

© SC Software Qy. 2025, All rights reserved.
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7.8

ESPD-valilehti: Tarjouksen jattaminen ryhmittymana

Voit jattaa tarjouksen yhdessa ryhmittymana. Tassa tapauksessa lisaa tiedot
muista jasenista ESPD-lomakkeen 2. osan kohtaan Tarjoaja jattaa tarjouksen
yhdessa muiden kanssa (esim. yritysten muodostamana ryhmittymana).

TARJOUKSEN TIEDOT ESPD

ESPD v

Il OSA: TARJOAJAA KOSKEVAT TIEDOT

T

HANKINTA

MUUT LITTEET YHTEENVETO

Tarjousmenettelyyn osallistumista koskevat tiedot

ryhmittymana)

Osallistuuko tarjoaja tahan
tarjouskilpailuun yhdessa muiden
tarjoajien kanssa (ryhmittymana)?

Kuva 20. Tarjouksen jattdminen muiden kanssa.

Tarjoaja jattaa tarjouksen yhdessa muiden kanssa (esim. yritysten muodostamana

Vastauksesi *
@ Kylla O Ei

limoittakaa tarjoajan rooli ryhmaéssé (johtaja, vastuussa
tietyista tehtavista ...) *

Ryhmittyman jasen

limoittakaa muut ryhmittyman jésenet, jotka osallistuvat
hankintamenettelyyn *

Hollolan Vene Oy

Tarjoajista muodostuvan ryhmittyman nimi: *

r h

ESPD-lomakkeen liittyville ryhmittyman jasenille taytyy la-
hettaa Toimittajapalvelusta erikseen ESPD-kutsu Tarjouksen
tiedot -valilehdelta. ESPD-kutsu on pyyntdé, jolla ryhmittyman
jasen tayttaa ESPD-lomakkeen omalta osaltaan.

@ Katso 8. ESPD-KUTSUT"” sivulla 26.

22
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7.9 ESPD-vililehti: Muiden yksikoiden voimavarojen hyodyn-
taminen

Lisaa vahintaan yhden voimavara-alihankkijan tieto ESDP-lomakkeelle, kun
muiden yksikdiden voimavaroja hyddynnetaan. Tieto lisataan lomakkeen kohtaan
Muut organisaatiot, joiden kyvykkyyksiin tarjoaja tukeutuu (ESPD-lomake 2. osa).

TARJOUKSEN TIEDOT ESPD HANKINTA MUUT LITTEET YHTEENVETO

ESPD '

Il OSA: TARJOAJAA KOSKEVAT TIEDOT

Muut organisaatiot, joiden kyvykkyyksiin tarjoaja tukeutuu

Kayttdako tarjoaja hyvakseen muiden
yritysten voimavaroja tayttadkseen Vastauksesi *

tarjoajan valintaperusteet ja tarjoajan ® KylldA O Ei
soveltuvuuteen liittyvat vaatimukset?
Organisaation nimi *

[ Hollolan Vene Oy }
Y/

Rekisterdintinumero *

[ 123456 J
Y

Rekisterdintinumero *

[ 123456 J
Y/

Mihin toimintaan voimavarayksikké osallistuu? *

4 R

Kuva 21. Muiden yksikéiden voimavarojen hyédyntadminen.

ESPD-1lomakkeen liittyville voimavara-alihankkijoille taytyy
lahettaa erikseen Toimittajapalvelusta ESPD-kutsu Tarjouk-
sen tiedot valilehdelta. ESPD-kutsu on pyyntd, jolla voimava-
ra-alihankkija tayttaa ESPD-lomakkeen omalta osaltaan.
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Katso 8. ESPD-KUTSUT"” sivulla 26.

7.10 Tarjouksen muokkaaminen, kun tarjous on jo lahetetty
Voit avata lahetetyn tarjouspyynnén Osallistumiset -sivujen kautta.

Lahetettya tarjouspyyntéd muokataan Muokkaa tarjousta -toiminnolla, jolloin
tarjous vedetaan takaisin. Muokattu tarjouspyynt6 on lahetettava uudelleen
hankintayksikolle maaraaikaan mennessa Laheta tarjous -painikkeella, kun
korjaukset ovat valmiina.

Omat kilpailutukset

O Omat kilpailutukset -listalta Ioydat hankinnat, joihin organisaatiosi on osallistunut.

6 2 = 0

KAIKKI AKTIIVISET PARTTYNEET KESKEYTETYT

€ 1-2/2 10 v |kpl/sivu €@ L » »
Osallistumiset

€

Puitejarjestelyt

Sulje kaikki rivit

tay,
......................................
..............................................................
.
nnnn

=

ESPD-kutsut "*Hyvaa
Tila Tledot Vastaukset rl\h’
.,
Aktiivinen 313 / Hankinta Vill 14
SC Software © Pyynndn vastaukset jatetty
o8 9
Tilin tiedot Tarjouspyynté Hankinnan kuvaus ja tavoite o Vastaus (Vimeksi paivitetty 2.12.2025 Piri iio ) -l
B8 Mmadraaika: 03.12.2025 16:01 kol 1
AL Piritta Aslto Jatelty
.
.
:
313 / Hankinta VIl 5 A Lihetetty
Palvelut ) 03.12.202516:01 % *
I

Lataa tarjouksen POF} Muokkaa tarjousta

i I
@ Tarjouksesi on vastaanotettu 03.12.2025 15:19

~ alaitetut tarionskser @

Kuva 22. Tarjouksen muokkaaminen, kun se on lahetetty.
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7.1

Hankintakalenteri

313/ Hankinta VIl % Luennos

Palvelut ff 03.12.2025 16:01

2 A Maarsaika: @ 39 minuutissa Tallenna luonnos ja lopeta Liheta tarjous
Osallistumiset

Kuva 23. Léheta tarjous uudelleen, kun muokkaus on valmis.

Tarjouspyynto on korjaustilassa, keskeytetty tai tarjous-
pyyntoon ei ole oikeuksia

Hankintayksikko voi keskeyttaa tai asettaa tarjouspyynnon korjaustilaan, jolloin
tarjouspyynto nakyy Toimittajapalvelussa, mutta osallistuminen (vastaaminen)
ei ole mahdollista. Sama ilmoitus nakyy mydés, mikali ei ole oikeuksia avata
tarjouspyyntoa.

Korjaustilasta ja sen poistumisesta tiedotetaan viestilla Viestit-sivulla,
ilmoituksen tiedoissa ja tarjousvastauksessa.

Kun tarjouspyynnon korjaustila on paattynyt, laheta tarjous uudelleen. Ennen
korjausta lahetetyt tarjoukset eivat ole voimassa korjattuun tarjouspyyntoén.

€ vl ol ki) i

O Stvua of Iytymmyt tal sirailla i ol Siihen clleciia. Tarjewspyynts Of Saabetis Jrtad kodjaustilasn tal kilpaiiutuy on voit ketkeyTaa

€

Lps T T R

Kuva 24. lImoitus, kun avaat korjaustilassa olevan tarjouspyynnén.
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8. ESPD-KUTSUT

ESPD-kutsu syntyy, kun tarjouksen jattava organisaatio lahettaa tarjouksella
lisatylle rynmittyman jasenelle tai voimavara-alihankkijalle kutsun tayttaa ESPD-
lomake. Ryhmittyman jasen(et) ja/tai voimavara-alihankkija(t) saavat kutsusta
ilmoituksen sahkoépostilla ja tayttavat ESPD-lomakkeen Toimittajapalvelussa.

Kun kutsun vastaanottaja on tayttanyt ja tallentanut lomakkeen, kutsun lahettaja
hyvaksyy taytetyn ESPD-lomakkeen. Taman jalkeen varsinaisen tarjouksen
jattdminen on mahdollista.

Huomaa, etta ryhmittyman jasenen/voimavara-alihankkijan hy-
vaksytty ESPD-lomake on edellytys tarjouksen jattamiselle,
joten ESPD-kutsun lahettaminen ja tayttaminen kannattaa hoi-
taa hyvissa ajoin ennen hankinnan maaraajan paattymista.

26 © SC Software Qy. 2025, All rights reserved.
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8.1 ESPD-kutsun lahettaminen (kutsun lahettava organisaa-
tio)

Tarjouksen jattava organisaatio lahettad ESPD-kutsun Tarjouksen tiedot
-valilehdelta Laheta kutsu -painikkeella, kun rynmittyman jasenen ja/tai
voimavara-alihankkijan tiedot ovat lisatty.

Voit lisata ryhnmittyman jasenen ja/tai voimavara-alihankkijan tiedot Lisaa uusi
-painikkeella, jos niita ei ole viela lisatty.

Tieto ESPD-kutsusta toimitetaan vastaanottajalle sahkopostilla, kun kutsu on
lahetetty. Kutsun vastaanottaja kirjautuu Toimittajapalveluun, jonka jalkeen
ESPD-lomakkeen tayttaminen on mahdollista.

Saat tiedon vastauksesta sahkdpostiheratteella ja tieto nakyy Toimittajapalvelun
etusivulla, kun ESPD-lomakkeen vastaukset ovat palautuneet.

Katso”8.3 ESPD-kutsun hyvaksyminen (kutsun lahettanyt organi-
saatio)” sivulla 30.

limaitukset

TARJOUKSEN TIEDOT ESPD HANKINTA MUUT LUTTEET YHTEENVETO

+ Lisad muokkaaja et
Osallistumiset :Tarjouksen tiedot

O Pakelliset kentit on markitty tihdelly.

:)!YHMIWYMM JASENET
¥

+ Lisaa uusi ryhmittyman jasen

¢ Testiyritys1 )
" Plritta KIS sesesssssasnnnsy.. * Odottaa kutsun lihetysta

srrsssresnnnnnenssg | B8 Lahetd kutsu

VOIMAVARA-ALIHANKKIJAT # Muckkaa
& Poista

Kuva 25. ESPD-kutsun ldhettdminen.
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8.2 Kutsu ESPD-selvitykseen (kutsun vastaanottanut organi-
saatio)

Saat sahkopostiisi pyynndn ESPD-selvityksen tayttamiseksi ja toimittamiseksi,
jolloin organisaatiosi on ryhmittyman jdsenena tai voimavara-alihankkijana
mukana tarjouksessa.

Sahkopostin linkilla ”Avaa ESPD-Lomake” voit aloittaa ESPD-
lomakkeen tayttamisen. Huomio, ettd ESPD-lomakkeen tayttdminen vaatii
Toimittajapalveluun rekisterditymisen.

@ Katso "2.1 Kayttajatunnuksen luominen” sivulla 6.

Kirjaudu sisaan Toimittajapalveluun ja siirry ESPD-kutsut -sivulle. Avaa ESPD-
kutsu Tayta-painikkeesta. Toiminto avaa taytettavan ESPD-lomakkeen.

6}) SC Sourcing Suite Toimittajapalvelu &  Firitta Klaus ~

@ Etusivu / ESPD-kutsut sc Software G software

ESPD-kutsut
© Listalla esitetasn kaikki organisaatioonne littyvat ESPD-kutsut

1-111 lﬂ] v

kpl / sivu “ < » »

Osallistumiset :
- Kilpailutus & Kutsuja = Asianumero $ Tila Eripdivi # Toiminnot

Hankinta VIl Hallolan Rahoituspalvelut 313 Ei vastausta 06.12,2025 16:30 Tayta

Puitejdrjestelyt

ESPD-kutsut

1-171 [10 ~ kpl / sivu “« < » »

-,

Viestit

Kuva 26. ESPD-kutsun avaaminen.

ehtii hyvaksya lomakkeesi ennen hankinnan maardaajan paatty-

0 Tayta ja laheta lomake hyvissa ajoin, jotta kutsun lahettaja
mista!
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1. Voit kayttaa Tayta ESPD-profiilista -toimintoa, joka tayttaa lomakkeen auto-
maattisesti Tilin tiedot -sivulla esitaytetyilla ESPD-profiililla.

2. Kay ESPD-lomakkeen kohdat viela lapi ja tayta huolellisesti puuttuvat koh-
dat.

3. ESPD-lomake toimitetaan hyvaksyttavaksi kutsun lahettajalle, kun se on tal-
lennettu. Tallennettu ESPD-kutsu on tilassa "Odottaa hyvaksyntaa” ja kutsun
lahettaja saa sahkdposti-ilmoituksen hyvaksyntaa odottavasta lomakkeesta.

> SC Sourcing Suite Toimittajapalvelu & PiilaKlaus v

®« @ Etusivu / ESPD-kutsut / ESPD-lomake
Etusivu

i ESPD-lomake

Hankintakalenteri

© Huom. ESPD-lomake tulee tayttaa kokonaisuudessaan ennen kuin sen voi tallentaa.

IImoitukset Lomakkeelle tulee esiin uusia kenttia riippuen vastauksista

ayttamista kayttamalla esitaytetiya ESPD-profiilia “Tayta ESPD profillista” -painikkeella.
€

Osallistumiset

(& Tayta ESPD-profillista

< Luonnos

€

Puitejarjestelyt Il'osa: Tarjoajaa koskevat tiedot

Tarjoaja e v ‘

‘ Tarjoajan edustajat (yhteyshenkildt)

ESPD-kutsut

Tarjousmenettelyyn osallistumista koskevat tiedot

Tilin tiedot

Tarjoaja jatiaa tarjouksen yhdessa muiden kanssa (esim. yritysten muodostamana ryhmittymana)

Osalli tarjoaja tahan ilpailuun yhdessa muiden
tarjoajien kanssa (ryhmittymana)? Vastauksesi *

O Kylla Ei

Kuva 27. Kutsussa saapuneen ESPD-lomakkeen tayttdminen

Verkko-osoite, josta tieto on saatavissa *
OKyla OE

Kilpailutus % Kutsuja s Asianumero % Tila Erdpdiva % Toiminnot
Hankinta VIl Hollolan Rahoituspalvelut 313 06.12.2025 18:30 Muokkaa
ESPD-kutsut 1-1/1 |10 vlkpl.isivu « « 3 »

Kuva 28. ESPD-kutsu on tallennettu ja odottaa hyvaksyntéaa.
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8.3 ESPD-kutsun hyviksyminen (kutsun lahettanyt organi-

saatio)

Voit hyvaksya ESPD-kutsun, kun kutsuun vastattu ja se on palautunut. Palautunut
kutsu on tilassa “Odottaa hyvaksyntaa”. Palautuneen ESPD-kutsun voi hyvaksya

vain kutsun lahettaneen toimittajan toimesta.

Avaa tarjouksen Tarjouksen tiedot -valilehdella ESPD-kutsu Avaa vastaus

-painikkeesta.

RYHMITTYMAN JASENET

+ Lisda uusi ryhmittyman jasen

Testiyritys1
Piritta Klaus

i1* Odottaa hyvaksyntaa

testiyritys1@atomicmail.io

@ Avaa vastaus

Kuva 29. ESPD-kutsun vastauksien avaaminen.

Toiminnot ~

Tarkista lomakkeen tiedot ja hyvaksy vastaukset Hyvaksy -painikkeesta.

4> SCSourcing Suite Toimittajapalvelu

® Etusivu / Tarjous / Tarkista ESPD-vastaus

ESPD-lomake
Testiyritys1:  Odottaa hyviksyntas

Il osa: Tarjoajaa koskevat tiedot

Tarjoaja

Osallistumiset
Tarjoajan edustajat (yhteys henkildt)

€

Puitejarjestelyt

Tarjousmenettelyyn osallistumista keskevat tiedot

ESPD-kutsut Il osa: Tarjoajan poissulkemisperusteet

., A: Tuomioihin liittyvit perusteet

Viestit

o

Tilin tiedot

Kuva 30. ESPD-kutsun vastauksien hyvdksyminen.

&  Piritta Aalto v
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Hyvaksytty vastaus nakyy tarjouksella ryhmittyman jasenen tai voimavara-
alihankkijan kohdalla.

RYHMITTYMAN JASENET

+ Lisaa uusi ryhmittymén jasen

Testiyritys1 « Vastaus hyvaksytty 05.12.2025
Piritta Klaus
testiyritys1@atomicmail.io

Toiminnot ~

@ Avaa vastaus

Kuva 31. ESPD-kutsu on hyvéksytty.

ESPD-tarjouksen voi lahettaa hankintayksikélle, kun kaikki
ESPD-kutsut ovat hyvaksytty.
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9. OSALLISTUMISET

Osallistumiset-sivu kokoaa kayttajan luonnostilaiset ja lahetetyt

markkinavuoropuhelut, osallistumispyynndt ja tarjouspyynnét. Voit aukaista
ilmoitusrivista esimerkiksi ilmoituksen tiedot Avaa ilmoituksen tiedot
-painikkeella tai jatkaa tarjouksen tayttamista Vastaukset-sarakkeen

-painikkeesta.

> SC Sourcing Suite Toimittajapalvelu

a® ® Etusivu / Osallistumiset
Etusivu

Omat kilpailutukset

Hankintakalenteri © Omat kilpailutukset -listalta |oydat hankinnat, joihin organisaatiosi on osallistunut.

5 1

KAIKKI AKTHVISET

limoitukset

Osallistumiset

€

Puitejarjestelyt

1
ESPD-kutsut

=,
Viestit
Tila Tiedot

- Aktiivinen 313 / Hankinta Vil
Tilin tiedot

SC Software

Tarjouspyynté ESPD

B Madraaika: 06.12.2025 16:30 Avaa ilmoituksen tiedot »
Paattynyt 313/ Hankinta V
5C software

Kuva 32. Omat kilpailutukset -sivun ilmoitukset.

.
T

&  Piritta Aalto w

SC Software scSOFtware

= 0

PAATTYNEET KESKEYTETYT

2a,
.

Vastaukset 'rjvi

1@
® Pyynnilld keskeneriisia vastauksia

# Tarjous (Viimeksi paivitetty 2.12.2025 Piritta Aalto )
Piritta Aalto Keskenerdinen

@
@

@ Pyynnolla keskeneraisia vastauksia

32
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10.  VIESTIT

Viestit-sivulla naet kaikki saapuneet ja lahetetyt viestit. Viestiin vastataan
avaamalla viestikentta nuolisymbolilla ja napsauttamalla Vastaa-

painiketta. Vastaa-painike on nakyvissa vain, kun viestien lahettaminen

on hankintaprosessin mukaan mahdollista. Esimerkiksi kdynnissa olevan
vuoropuhelun aikana tai julkaistun tarjouspyynnén aikana ei ole mahdollista
vastata hankintayksikon viestiin.

#H & Etusivy / Viestit 5C Saftware sc Software

Etushv

Viestit

O Listalla esitetadn kaikki viestit, joissa yrityksesi on osallisena,

1-5/5 | 10 w|kpl/sivu “« ¢

Hankintakalenterl

-
¥

Avaa kaikhi rivit

Phiviys £ Viestin tiedot Liitgeer Taiminnot

# Saapunut Tietopyynts 223344/2025 Nappiimistét °

RE: Palaute
» 5L Software

Tilin tiedot

Kiitos, vastaam 1ahan test

Kuva 33. Viestiin vastaaminen.

Vastaa-painike siirtyy aina viestiketjun viimeisimpaan viestiin. Esimerkiksi
hankintayksikon viestiin vastattaessa painike siirtyy saapuneesta viestista
lahetettyyn viestiin. Kirjoita vastaus ja tarvittaessa liita liitetiedostoja. Napsauta
lopuksi Laheta-painiketta, kun haluat lahettaa viestin.
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11. TILINTIEDOT

11.1  Toimittajan tiedot

Toimittajan tiedot -sivulla voit muokata oman organisaation yhteystietoja.
Napsauta Muokkaa organisaatiosi tietoja -painiketta. Toiminto avaa uuden
ikkunan, johon voit tehda tarvittavat muutokset. Y-tunnuksen ja ALV-numeron voi
vaihtaa vain tukipalvelun kautta. Tallenna tiedot, kun muutokset ovat tehty.

2> SC Sourcing Suite Toimittajapalvelu & ) PirittaAslto &

@ Ewsivy / Tilin tiedot

Hollolan Rahoituspalvelut

Hankintakalenteri

TOIMITTAJAN TIEDOT KAYTTAJATUMNUKSET KAYTTAJATUNNUSHAKEMUKSET ESPD-PROFIILI

€ Toimittajan tiedot \
Osallistumiset

Piritta Aalto
Muokkaa organisaatiosi tietoja #
M| mMyynti
Organisaation nimi Hollelan Rahoituspahvelut
& piritta.aalio@hrp.fi
ALV-numero Fle4437201

L 041123456789

Vastuuhenkild
Tilin tiedot

Kuva 34. Toimittajan tiedot -sivu.
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11.2 Kayttajatunnuksen lisaaminen & muokkaaminen

Voit lisata uuden kayttajatunnuksen Lisaa uusi kayttaja -painikkeella.

Muokkaa -painikkeella voit muokata kayttajan tietoja. Tunnus voidaan paivittaa
myds paakayttajaksi valitsemalla Paakayttaja-valinta tai estaa kayttajaa
kirjautumasta Toimittajapalveluun valitsemalla Lukittu kayttaja. Salasanan voit
vaihtaa Vaihda salasanasi -painikkeella.

2> SC Sourcing Suite Toimittajapalvelu &  Pirinadalte v

@ Fwsivy / Tilin tiedot

Hollolan Rahoi Ivelut

L

TOIMITTAJAN TIEDOT KAYTTAJATUNNUKSET KAYTTAJATUNNUSHAKEMUKSET ESPD-PROFILI

Kayttajatunnukset

Piritta Aalto
d -

Titteli @ wyno
Nimi & Sahkaposti ¢ Rooli ¢ ] Puhelinnro®  Tila % Toiminnot
Piritta Aalto  piritia.aatio@hrp i Paskaya)s Myyntl  041-123456789 o 2 & piritta.aalto@hrpfi
it 041-123456789
iritta piritta klaus@hrp.fi Peruskayttaja  Talous 041- © Aktivinen  puokkaa » o

Vies
@ Klaus
Tilin tiedot

Kuva 35. Kayttajatunnukset.
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11.3 Kayttajatunnushakemusten hyvaksyminen

4> SC Sourcing Suite Toimittajapalvelu &  PirittaAalto w
_ @ Etusivu s software [ Software
Etusivu
] Tilannekuva
Hankintakalenteri Uudet kayttaja-
hakemukset
Keskeneraiset
Toimit organisaatiosi
@ Luonnos-tilassa olevat vastaukset ja tarjoukset padkiynajana. Organisaatiollasi

on uusia

Ei keskeneraisid vastauksia tai tarjouksia £ -
! kayttajatunnushakemuksia.

Ajankohtaiset

Avoimet hakemukset

@ aktiivinen pyyntd, johon yritykseni on saanut kohdennetun pyynnon/viestin, jota ei ole viela huomioitu =

Kuva 36. Tieto organisaatiosi uudesta kayttdjdgtunnushakemuksesta nakyy Toimittajapalvelun etusivulla.

Uudet kayttajatunnushakemukset avataan Kayttajatunnushakemukset-
valilehden Avaa-toiminnon kautta. Avautuvassa ikkunassa voit hyvaksya
tai hylata hakemuksen. Liséksi tunnukseen voidaan maarittaa paakayttajan
rooli. Tieto tunnuksen hyvaksymisesta toimitetaan sahkopostilla
kayttajatunnushakemuksen jattaneelle hakijalle.

_ ® Erusivu / Tilin tiedot
Etusivu

i Hollolan Raheituspalvelut

Hankintakalenteri

TOIMITTAJAN TIEDOT KAYTTAJATUNNUKSET] KAYTTAJATUNNUSHAKEMUKSET ESPO-PROFIILI

limoitukset
H -
€ Kayttajatunnushakemukset
Osallistumiset Piritta Aalto
€
mmre B S&hksposti 2 Tolminnot M| Myynd
= & '
ESPD-kutsut John Spartan john.spartan@hrp. fi
= piritta.aalte@hrp.fi

»

Yhiee :

¥

§ imi * shhéposti *
1| lJohniSpanan ohnspananghrp i
H

1

» Tittell Puhelin nre

Kuva 37. Kéayttdjadhakemuksen hyvdksyminen tai hylkddminen.
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11.4 ESPD-Profiili

ESPD-profiilissa yllapidetaan ESPD-tietoja, jonka avulla voit helposti tayttaa
toistuvat vastaukset tarjouksen ESPD-lomakkeelle. ESPD-profiili I6ytyy Tilin
tiedot -sivun ESPD-profiili-valilehdesta.

Tayta ESPD-profiilitiedot ja tallenna tiedot, kun tiedot ovat lisatty.

@ Etusivu / Tilin tiedot

Hollolan Rahoituspalvelut

Hankintakalenteri

TOIMITTAJAN TIEDOT  KAYTTAJATUNMNUKSET — KAYTTAJATUNNUSHAKEMUKSET|  ESPD-PROFIILI

ED-profiili 0SSt
Osallistumiset ¥ -
Il osa: Tarjoajaa koskevat tiedot Piritta Aalto
€ i
Puitejarjestelyt E Tarjoaja i
i m Myynti
= ]
ESPD-kutsut # Tarjoajan edustajat (yhteyshenkildit) w
: = piritta.aalto@hrpfi
: Tarjousmenettelyyn osallistumista koskevat tiedot w
H . 041-123456789
v

Il osa: Tarjoajan poissulkemisperusteet
i A: Tuemioihin litnyvat perusteet -~

: Direktiivin 2014/24/EU 57 artiklan 1 kohdassa esitetaan seuraavat poissulkemisperusteet:

)sallistuminen rikollisjarjestén toimintaan

i Onko tarjoajalle tai henkildlle, joka

:_ on sen hallinto-, johto- tai Vastaukses| *
", valvontaelimen jasen tai jolla on siind Kylld ® Ei
"Réélhs-, edustus- tai valventavaltaa,
.]l"mg.i[u rikollisjarjeston toimintaan Verkko-osoite, josta tieto on saatavissa *
meallithapicaers laimmimainan wulls i Ei

..........
.......................................................... Tallenna

Kuva 38. ESPD-profiilin tayttdminen.

ESPD-profiiliin tehdyt muutokset voivat muuttaa keskeneraisen
tarjouksen ESPD-tietoja.

3'7 © SC Software Qy. 2025, All rights reserved.



e
A"

s c Software

www.scsoftware.fi




	1.	YLEISTÄ
	1.1	Tukipalvelu
	1.2	Tämä ohje
	1.3	Ohjeessa esiintyviä symboleita ja termejä

	2.	KÄYTTÄJÄTUNNUKSET
	2.1	Käyttäjätunnuksen luominen
	2.2	Käyttäjätunnuksen lisääminen
	2.3	Salasanan vaihtaminen, kun salasana on unohtunut
	2.4	Salasanan vaihtaminen, kun kirjautunut palveluun

	3.	KIRJAUTUMINEN PALVELUUN
	4.	HANKINTAKALENTERI
	5.	HANKINTAILMOITUKSET
	6.	MARKKINAVUOROPUHELUUN OSALLISTUMINEN
	7.	TARJOUKSEN TEKEMINEN
	7.1	Kysymykset ja vastaukset -välilehti
	7.2	Tarjouksen tiedot -välilehti
	7.3	Soveltuvuusvaatimukset -välilehti
	7.4	Hankinta -välilehti
	7.5	Muut liitteet -välilehti
	7.6	Yhteenveto-välilehti
	7.7	ESPD-välilehti
	7.8	ESPD-välilehti: Tarjouksen jättäminen ryhmittymänä
	7.9	ESPD-välilehti: Muiden yksiköiden voimavarojen hyödyntäminen
	7.10	Tarjouksen muokkaaminen, kun tarjous on jo lähetetty
	7.11	Tarjouspyyntö on korjaustilassa, keskeytetty tai tarjouspyyntöön ei ole oikeuksia

	8.	ESPD-KUTSUT
	8.1	ESPD-kutsun lähettäminen (kutsun lähettävä organisaatio)
	8.2	Kutsu ESPD-selvitykseen (kutsun vastaanottanut organisaatio)
	8.3	ESPD-kutsun hyväksyminen (kutsun lähettänyt organisaatio)

	9.	OSALLISTUMISET
	10.	VIESTIT
	11.	TILIN TIEDOT
	11.1	Toimittajan tiedot
	11.2	Käyttäjätunnuksen lisääminen & muokkaaminen
	11.3	Käyttäjätunnushakemusten hyväksyminen
	11.4	ESPD-Profiili


